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KARANTINA SORUMLUSU
ISIN KISA TANIMI

Il genelinde Bitkisel Uretimi smirlayan, hastalik, zararli ve yabanci otlari ekonomik zarar
esiginin altinda tutmak amaciyla gerekli is ve islemleri yapmak, Ithali yasak bitki ve bitki
aksaminin, dis tlkelerden yurda giris ve yayilisini 6nlemek, yurdumuzun bir bdliimiinde
bulunup, temiz olan diger alanlara bulagsmasini ve yayilmasini istenmeyen bitki hastalik ve
zararllari ile bunlar1 tagiyan nakil vasitasi, ambalaj ve diger maddelerin yurt i¢inde dolasmasina
engel olmak, ihra¢ edilecek olan bitki ve bitkisel iiriinlerin muayene ve kontroliinii yapmak
amaci ile ¢ikarilmis yasal mevzuat ve buna yardimci olan teknik kontrolleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar yerine getirmek, Bkz. Ortak is Tanimlart

2. 11 Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan ilgili mevzuat ve siirecler ile belirlenmis amag, hedef,
strateji ve ilkeler ile Amirinin direktifleri dogrultusunda kendisine ait gorev alani i¢inde kalan
faaliyetleri, onaylanmis, plan, program ve biitce kurallar1 ¢cergevesinde gerceklestirmek,

3. I, dis karantina konularinda ilgili mevzuatlar geregi hastalik, teshis ve tedavi problemlerini
ilgili arastirma merkezlerine ve Bakanliga intikal ettirmek, arastirma ve teshis sonuglarina gore
gerekli tedbirleri almak,

4. Konusu ile ilgili gerektiginde il yayim programlarini hazirlamak, faydal bilgiler, brosiir, el
kitab1, gdsteri ve benzeri yollarla kendi elemanlarina ve Thracatgy, ithalatci firmalar ile karantina
ile ilgili kisi ve kuruluslara ulastirmak,

5. Bitki pasaport sistemi ile bitki ve bitkisel iiriin hareketlerini ilde kontrol etmek,

6. Il dahilindeki bitki saglhg ile ilgili i¢ ve dis karantina hizmetlerini yiiriitmek,

7. Tohumluk, siis bitkileri, dogal ¢igek soganlar1 ve kesme ¢igek vb. iiretim materyalinin ilgili
ithalat ve ihracat islemlerini yiirtitmek,

8. Biriminde yiiriitiilen faaliyetlerin etken bir sekilde gerceklestirilmesi igin gerekli arag, gereg,
malzeme vb. ihtiyaglar1 6nceden belirleyerek amirine iletmek,

9. Gelen ve giden evrakla ilgilenmek, geregini yapmak, evraklarin dosyalanmasini ve gizliligini
saglamak,

10. Kendi gorev alani i¢indeki ve diger boliimlerle olan yazili ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda yapilmasini saglamak,

11. Amirinin ihtiyag duyabilecegi kendi gorev alani kapsamindaki her tiirli bilginin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak, gerektiginde rapor
hazirlamak, yazili veya sozlii agiklamalar yapmak,

12. Mabhiyetindeki personelin motivasyonunu yiiksek tutmak i¢in ¢aligmalar yapmak,

13. Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

14. Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

15. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

16. Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

17. Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Ydnetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Nafiz KARDES . .
Veysel Abdiilkerim ERDEMCI Mehmet Asim SEN Ergiin DEMIRHAN
Hidayet GORHAN
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18. Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Y6netim

19.

20.

21.

22,

Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin goérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig1
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde
bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gerceklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

YETKILERI

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yayin ve kirtasiyeleri birimine
verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisine sahip olmak,

Birimine gelen evraki agma ve ilgili yerlere gonderme, sevke tabi evrakin yasal ve idari
eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisine sahip olmak,

Miidiirliikce belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisine sahip olmak
Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda amirine talep ve teklifte bulunma
yetkisine sahip olmak,

Mudiirliik i¢indeki diger birimlerle s6zlii ve yazili haberlesme ile bilgi ve belge isteme yetkisine
sahip olmak

Amiri tarafinda verilen diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICi
Sube Miidiiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
Ziraat Miihendisi, Ziraat Teknikeri, Ziraat Teknisyeni

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER

657 sayil1 devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

Ziraat Fakiiltesi, Tarim On Lisans veya Tarim Meslek Liselerinden Mezun olmak,
Ithalat ve Ihracat Islemleri icin Inspektor olmak,

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak,

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak,

Calisma Ortam: Biiro ve gerektiginde arazide calismak,

Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek,

Risk Durumu: Bitki Koruma Uriinlerinin Kokusuna maruz kalmak, trafik kazas1 ve olumsuz
hava sartlari.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Y6netim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Nafiz KARDES

Veysel Abdiilkerim ERDEMCI
Hidayet GORHAN

Mehmet Asim SEN

Ergiin DEMIRHAN
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Bu Dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

ADI VE SOYADI UNVANI TARIH iMZA
Abdulhadi EVIN Ziraat Teknikeri 11.05.2018
Kadri ERCAN Ziraat Miihendisi 11.05.2018
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Y6netim Sorumlusu Kalite YoOnetim Temsilcisi
Nafiz KARDES
Veysel Abdiilkerim ERDEMCI Mehmet Asim SEN Ergiin DEMIRHAN
Hidayet GORHAN




